@
Verkehrsbetriebe Biel (..) Transports publics biennois

Responsable Back

80 — 100%, Bienne

Les Transports publics biennois transportent
chaque jour quelque 48'000 passagers vers la
destination de leur choix, en toute sécurité et de
maniére fiable. 250 collaboratrices et
collaborateurs assurent une offre attrayante de
transports publics urbains dans la région
biennoise.

Ce que vous pouvez faire bouger

© En tant que responsable du back-office RH, vous
maitrisez I'administration quotidienne du personnel,
de I'entrée a la sortie des collaborateurs.

©@ Notre personnel vous conseille avec plaisir et
prévenance sur toutes les questions relatives au
personnel.

® Vous étes responsable de la gestion des données de
base / de la gestion du temps dans Abacus et
coordonnez I'échange de données avec la ville de
Bienne, qui se charge du traitement des salaires.

® Vous soutenez l'ancrage des processus de gestion RH
avec les modules Abacus récemment introduits et aidez
a la formation et aux questions de support.

@ Dans le processus de gestion de la santé, vous
coordonnez la collaboration avec les partenaires
externes.

Pour toute question concernant le poste vacant, contactez :

Karin Frauchiger, +41 32 344 63 68

Envoyez votre candidature a :
Heinz Jaun, responsable RH, jobs@vb-tpb.ch,
www.vb-tpb.ch

Qo?ﬁce H

© Pour les questions de droit du personnel, vous effectuez
des recherches de maniéere autonome. Les facilités de
transport pour les employés passent par vous.

® Vous assistez habilement le responsable RH dans les
activités quotidiennes et dans les projets.

Ce que vous apportez

© Formation commerciale de base ou équivalente

© Formation continue de Gestionnaire RH /
Assistant(e) RH

® Vous étes a l'aise avec les outils informatiques, la
connaissance et I'expérience de HR-Abacus sont
un atout.

© Vous étes une personne qui comprend rapidement
les choses et vous avez une méthode de travail
structurée et précise.

® Vous étes prévenant(e), aimable et orienté(e) vers
le service et vous savez convaincre par votre
attitude honnéte et ouverte.

@ De langue maternelle frangaise ou allemande, vous
avez une bonne connaissance orale et écrite de
I'autre langue.

Vos conditions de travail

Nous proposons un travail passionnant et varié au sein
d'une équipe tournée vers l'avenir. Actif, fiable et
créant des liens sont des valeurs que nous vivons au
quotidien dans notre entreprise.
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